查 新 委 托 须 知
我站为国家教育部所设立的综合性查新机构，具有部级查新资质，面向湖北省及其他省份的高校和政府机构、工矿企业、科研院所开展科技查新与咨询服务，可受理以下查新委托：科技立项查新、科技成果鉴定查新、成果申报奖励查新、技术引进查新、新产品开发查新、国家及地方有关规定所要求的其它查新。服务专业范围主要为理、工、医类，包括：数学、物理、化学、力学、生物、机械、化工、电力电子、计算机、仪器仪表、工业控制、光电、能源、材料、医学、药学等。

为作好科研项目查新服务，保证查新工作的独立、客观、公正，望查新委托人能遵循以下义务、行为规范及注意事项：

1. 为使查新委托能顺利进行，办理查新事宜的委托人应是项目负责人或项目组成员。 

2. 查新委托人应认真据实逐项地填写查新委托书，所提交的资料应真实可靠，能满足完成查新事务的需要。
3. 查新委托人应与查新员共同讨论确定项目的查新点、检索概念及检索词的准确。 

4. 查新委托人在查新过程中，对查新员提出的不明事宜，应给予积极的解答与及时的沟通，并协助查新员对检索的相关文献进行挑选、对比，以确保查新结论的客观、准确。 

5. 查新委托人不得干涉查新活动，不得向查新员施加任何倾向性影响。
6. 查新委托人提供的资料和有关证明有虚假内容，对侵犯他人知识产权所产生的一切后果由其承担法律责任。

7．正常完成查新报告的时间：国内查新6个工作日，国内外查新12个工作日。若委托方因特殊情况，要求提前提交查新报告（国内查新不少于2个工作日，国内外查新不少于5个工作日）则需缴纳加急费（详见收费标准）。
8. 查新点1到3点为宜，超过3点的，查新费将增加（详见收费标准），完成时间也将延长。
8. 查新业务实行有偿服务，用户委托查新服务时，查新费用应全部付清；一般出具两份正式查新报告，如需多份，每份加收20元工本费。一年以前已完成的查新项目不予补查，只能重新查新。
9．有下列情况之一时，本查新站将拒绝接受查新委托：
（1）委托查新项目不属本站查新专业范围；
（2）查新委托人不能出具与查新内容相关的技术资料；
（3）经三次交谈，查新委托人仍不能明确列出查新项目的查新点；
（4）委托人要求的交付查新报告时间过短，以致不能保证查新质量。

